IL DI RETTORE DELL" AGENZI A REG ONALE DI PROTEZI ONE ClI VI LE

Visto il decreto legislativo n. 163 del 12 aprile 2006,
recante: ‘Codice dei contratti pubblici relativi a lavori,
servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE
e 2004/18/CE (di seguito indicato cone ‘Codice’) che ha
provveduto alla revisione e riorganizzazione della normativa
statale in materia di appalti di opere e lavori pubblici,
servizi e forniture, ribadendo, in particolare, che essa deve
svol gersi nel rispetto dei pri nci pi di econonicita,
efficacia, tenpestivita e correttezza (art. 2, c¢. 1) e
stabilendo, inoltre, in particolare:

- la delimtazione degli ambiti della potesta normativa
statale e regionale (art. 4);

- gli inporti delle soglie dei contratti pubblici d
rilevanza conunitaria per gli appalti di forniture e
servizi e per gli appalti di lavori pubblici (art. 28);

- limti e procedure per |e acquisizioni in economa di

beni, servizi e lavori (art. 125);

Vista la Legge Regionale n. 11 del 24 maggio 2004,

recante: “ Svi | uppo regi onal e dell a soci eta
del | i nformazi one’, e successive nodifiche ed integrazioni

ed, in particolare, |I'intero Capo VI, concernente il sistema
regionale di negozi azione telematica per |le pubbliche

amm ni strazioni, con la quale, tra l’altro, si & stabilito di
costituire una struttura regionale di acquisto utilizzabile
anche dalle agenzie regionali, denom nata Agenzia |ntercent-
ER, successivanente costituita;

Vista |la Legge Regionale n. 28 del 21 dicenbre 2007,
recante: ‘Disposizioni per |’'acquisizione di beni e servizi
(di seguito indicata conme ‘legge regionale’), con la quale la
Regi one Em lia-Romagna ha provveduto a dettare norne in
ordine alle attivita di acquisizione di beni e servizi nelle
materie di conpetenza regionale, adeguando |a propria
| egi sl azi one pre-esistente al nuovo Codice ed, in
particol are:

- l"art. 1 nel quale, nell’anbito della propria conpetenza
normativa, l|la Regione Emlia-Romagna prevede che Ia



di sciplina dei profili di carattere organizzativo relativi

allo svolginmento delle attivita di acquisizione di beni e
servi zi sia conforne ai princi pi di i nparzialita,

trasparenza, propor zionalita, adeguat ezza, qualita

efficienza ed efficacia dell’azione ammnistrativa e
persegua gli obiettivi dell’efficienza della spesa, del

conteni nento dei consum energeti ci e del rispetto
del | " anbi ent e;

|"art. 2 che precisa che |e disposizioni contenute nella
| egge regionale si applicano all’acquisizione di beni e
servizi da parte anche delle agenzie dipendenti dalla
Regi one che esercitano l|le relative funzioni secondo i

rispettivi ordinanmenti;

| "art. 3 che ri badi sce che |l e anmm ni st razi oni

aggi udi catri ci Si avval gono dell’ Agenzia Intercent-ER
secondo |e nodalita previste nel richiamato Capo VI della
L. R 11/2004;

|"art. 4 <che stabilisce che ciascuna amm nistrazione

aggi udicatrice definisce |le nodalita per |’elaborazione
dei programm relativi all’acquisizione di beni e servizi
di propria conpetenza e per il controllo dei risultati (c.
2);

|"art. 6 che ribadisce quanto previsto dal Codi ce
rel ati vamente all’ obbligo per ciascuna amm nistrazione
aggi udi catrice di i ndi vi duar e un responsabile del

procedi nento per |le fasi di progettazione, affidanmento ed
esecuzi one di propria conpetenza, ovvero per le sole fas

di cui cura lo svolginmento (cc. 1 e 2) precisando che,
fino a tal e i ndi vi duazi one, e responsabil e del
procedinento il dirigente nella cui conpetenza rientra |a
singola fase di cui cura o svolginento (c. 3);

|"art. 10 che stabilisce che, ferno restando |’ avvalinento

del |’ Agenzia Intercent-ER, possono essere acquisiti in
economia i beni e servizi il cui inporto stimato, in
rel azione al singolo contratto ed al netto di inposte ed
oneri fiscali, sia inferiore alla soglia conunitaria,
quando ragioni di economcita, efficacia e tenpestivita
rendano sproporzionato o comunque inadeguato il ricorso ad
altre procedure (c. 1), precisa che |’acquisizione in

econonia e consentita anche nelle ipotesi previste dal
richiamato art. 125, comma 10, del Codice (c. 2), e che
spetta alle anmm nistrazioni aggiudicatrici individuare i
limti di inmporto e le nodalita procedurali senplificate
per |le acquisizioni di beni e servizi in economa (c. 3),
nel giusto contenperanento del principio di trasparenza
da una parte, e dei principi di economicita, efficacia e



tenpestivita dall’altra, individuando oneri organizzati vi
e procedimentali adeguati e proporzionati alla natura e
alloggetto del contratto;

- l"art. 13 <che stabilisce |e nodalita per procedere
al | " aggi udi cazi one e concl usione del contratto prevedendo,
in particolare, che |le anmnistrazioni aggiudicatrici
possano sottoporre il contratto ad approvazione e ad
ulteriori controlli ai sensi dell’art. 12, comm 2 e 3 del
Codice (c. 4);

- |art. 18 che stabilisce che |l e amm ni strazi on
aggi udicatrici adeguano il proprio assetto organizzativo
all e disposizioni della legge regionale e, nel rispetto di
queste, individuano le strutture organizzative preposte
alle attivita di acquisizione di beni e servizi, definendo
le nodalita di svolginmento delle stesse e |’esercizio de
poteri di spesa (c. 1);

Vista la Legge Regionale n. 1 del 7 febbraio 2005,
recant e: ‘“Norme  in nmateria di protezione civile e
vol ontariato. Istituzione dell’ Agenzia Regione di Protezione
Cvile (di seguito indicata cone ‘legge istitutiva') ed, in
particolare, |'art. 21, comma 7, che stabilisce che |’ Agenzia
Regionale di Protezione Civile (di seguito indicata cone
“Agenzia’), nel proprio regolanmento di organizzazione e
contabilita, disciplina, anche in deroga alle disposizioni
regionali vigenti e nel rispetto dei principi general
del |’ ordi namento giuridico, |e procedure per |’ acquisizione
di beni e servizi per far fronte a situazioni di crisi e di
energenza, potenziali o in atto;

Vista | a propria determ nazione n. 16732 del 21 novenbre
2006 con la quale e stato adottato il Regolanmento di
Organi zzazione e Contabilita dell’ Agenzia, approvato con
del i berazione della Gunta Regionale n. 1769 dell’ 11 dicenbre
2006;

Visto |'art. 9 del predetto regolanento che stabilisce
che annual nente, nell'anbito dei finanzianenti a tale scopo

previsti dal bilancio regionale, |e Ilinee generali di
attivita e gli obiettivi prioritari dell'Agenzia sono
indicati nel Piano annuale delle attivita proposto, ai sensi
dell"articolo 21, coma 6, lettera b), della |egge

istitutiva, dal Drettore alla Gunta regionale, che Ilo
approva previa acquisizione del parere della conpetente
Comm ssione assenbleare (c.1), e che per |'attuazione del
Piano di cui sopra il Direttore predispone un programma



operativo annuale, vigila sulla sua attuazione e provvede ad
aggiornarlo in caso di necessita (c.2);

Visto |'articolo 12, conma 3, del nedesino regol anento

che stabilisce che il Direttore, con proprio provvedi nento,
individua le voci di spesa con riguardo alle specifiche
esi genze del | " Agenzi a, per l e qual i e autori zzata

| " acqui si zi one con procedure in economa, ai sensi dell’ art.
125, conma 10, del Codi ce;

Vista |a determnazione del Direttore dell’Agenzia
Intercent-ER n. 2851 del 9 marzo 2007 <con la quale €& stato
approvato |’ accordo di servizio tra |’Agenzia e la citata
Agenzia Intercent-ER, in base al quale quest’ultim, ai sensi
di quanto previsto dalla richiamata |egge regionale n.
11/ 2004, provvede a svolgere la funzione di stazione
appaltante anche per beni e servizi non riconpresi in
convenzioni -quadro nei confronti dell’ Agenzi a;

Dato atto che |’ accordo di servizio di cui sopra é stato
sottoscritto in data 12 marzo 2007;

Vista |la determ nazione del Direttore all’ Organi zzazi one
Servizi Informativi e Telematica della Regione Enlia-Romagna
n. 5826 del 10 maggi o 2007, con la quale il predetto accordo
e stato approvato dall a Regi one;

Vista la propria determ nazione n. 5153 del 26 aprile
2007 con la quale, in via di prim applicazione, e stato
approvato |’ elenco di cui sopra, contenuto nell’allegato ‘A
alla determ nazione nedesima e riproposto come tale in
allegato 1 alla presente determ nazi one;

Vista la propria determ nazione n. 5824 del 10 nmggio
2007, con la quale, ai sensi di quanto previsto dall’ art. 29
del regolanento di organizzazione e contabilita dell’ Agenzia
medesi g, sono stati nom nat i il cassiere econono
del | Agenzia ed il suo sostituto;

Vi sto che annual nente, con propria determ nazi one, viene
costituito il fondo economal e dell’ Agenzia, senpre ai sens
di quanto previsto dall’ art. 29 del citato regolanento di
organi zzazi one e contabilita dell’ Agenzi a nedesi ma;

Preso atto di quanto previsto dagli articoli 10 e 18
della richiamata | egge regionale, circa |’ obbligo in capo ad
ogni amm ni strazione aggi udicatrice di disporre |e opportune



m sure di carattere procedurale ed organizzativo al fine di
adeguare | o svolginento delle attivita volte all’acquisizione
di beni e servizi da parte dell’ Agenzia al nutato quadro
normativo di riferinento;

Ritenuto necessario definire una regol anentazione che
assicuri il rispetto dei principi posti dalla |egislazione
vigente, recentenente rinnovata, oltre che il perseguinento
degli obiettivi posti sia dalla |egge regionale che dalla
|l egge istitutiva, con particolare riguardo alle peculiari
esi genze operative dell’ Agenzi a;

Ritenuto, inoltre, necessario definire conseguentenente
| "assetto organizzativo interno, con riferimento alle
nmedesine finalita ed ai nedesim obiettivi;

Vista |a proposta di di sciplina organizzativa e
procedurale relativa all’acquisizione di beni e serviazi,
formul ata dai referenti dei settori giuridico-ammnistrativo,
Contratti e Provveditorato, e Ragioneria e Bilancio
del |’ Unita Funzi onal e Ammi ni strazione General e del |’ Agenzi a;

Preso atto dell’esito della discussione svoltasi sulla
predetta proposta nella seduta del Comitato di coordi nanmento
interno di cui all’art. 9 del richiamato regolanmento di
organi zzazione e contabilita dell’ Agenzia del giorno 24
aprile 2008;

Ritenuto di approvare |a suddetta proposta di
regol ament azi one i cui contenuti sono riportati nell’ allegato
A parte I ntegrante e sost anzi al e del |l a presente

det er m nazi one;

Ri chi amat e:

- la L.R 26 novenbre 2001, n. 43, "Testo unico in materia
di organi zzazione e di rapporti di lavoro nella Regione
Em | i a- Romagna”;

- la deliberazione della Gunta regionale n. 450 del 3
aprile 2007 “Adenpinenti conseguenti alle delibere
1057/ 2006 e 1663/ 2006. Modi fiche agli indirizzi
approvati con delibera 447/2003 e successive nodifiche”;

- la deliberazione della Gunta regionale n. 1499 del 19
settenbre 2005 "Prelimnari disposizioni procedinentali



Per

e di organizzazione ©per |"attivazione dell'Agenzia
regionale di protezione civile ai sensi dell'art. 1,
comma 6, e art. 20 e seguenti, L.R 7 febbraio 2005, n.
1", con la quale o scrivente € stato nomnato Direttore
del | ' Agenzi a regional e di protezione civile;

- la deliberazione della Gunta regionale n. 1769 del 11
di cenbre 2006 “Agenzia regionale di protezione civile:
nodifica della propria deliberazione n. 1499/2005 e
approvazi one del relativo regolanento di organi zzazi one
e contabilita;

- la circolare interna n. 10 del 20 giugno 2007, con la
qual e sono state dettati indirizzi generali in ordine
agli anmbiti di attivita ed alla tipologia degli atti di
conpetenza della dirigenza dell’ Agenzia, in attuazione
delle proprie determnazioni n. 4631/07, 7224/07 e
7904/ 07, della determinazione del Direttore GCenerale
Organi zzazione n. 7470/07, nonché della propria nota
prot. n. 3376 del 15 giugno 2007,

Attestata la regolarita ammnistrativa del presente
atto ai sensi della deliberazione della Gunta regionale
n. 450/ 2007;

DETERMI NA

I motivi richiamati in prenmessa qui richiamti qual

parti integranti e sostanziali,

1.

di approvare |la regolanmentazione delle procedure Per
| "acqui sizione di beni e servizi dell’ Agenzia Regionale
di Protezione GCvile di «cui all’allegato A, parte
i ntegrante e sostanzi al e;

di riproporre |’approvazione, in allegato 1, ©parte
integrante e sostanziale, dell’elenco che individua le
voci di spesa con riguardo alle specifiche esigenze
del | " Agenzia, per le quali €& autorizzata |’ acquisizione
con procedure in economa, ai sensi dell’ art. 125, comm
10, del Codi ce;

di precisare che quanto contenuto nella presente
det er m nazi one sostituisce guant o pr ecedent ement e
previsto in nmateria nella Circolare interna n. 8 che,
pertanto, & da intendersi ritirata;



di incaricare |I'Unita Funzi onal e Amm ni strazi one General e

di assicurare il nonitoraggio dell’attuazi one delle nuove
procedure e |a fornulazione di proposte per | a
ri soluzione di eventual i probl emati che nonché per

|"ulteriore senplificazione e velocizzazione dell’ azione
amm ni strativa del |’ Agenzi a;

di pubblicare il presente provvedinento nel B.UR
del | Em | i a- Romagna, oltre che nel proprio sito internet.

I L DI RETTORE
Ing. Denetrio Egidi



ALLEGATO A

REGOLAMENTAZ| ONE DELLE PROCEDURE PER L' ACQUI SI ZI ONE DI BENI E
SERVI ZI DELL’ AGENZI A REG ONALE DI PROTEZI ONE CI VI LE

1. DEFI NI ZI ONI

Nel | a presente regol anent azi one si i ntende:

- per ‘Codice” il decreto legislativo n. 163 del 12 aprile
2006 con il quale é stata rivista e riorganizzata
|"intera normativa nazionale in materia di acquisizione
di beni e servizi, in recepinento di specifiche

direttive europee;

- per ‘legge istitutiva’ la L.R n. 1 del 7 febbraio 2005
con la quale e stata istituita |’ Agenzia Regionale di
Protezione G vile;

- per ‘legge regionale’ la L.R n. 28 del 21 dicenbre
2007, <con la quale la Regione Emlia-Ronmagna ha
provveduto a disciplinare, per quanto di conpetenza, le
procedure per |’acquisizione di beni e servizi in
attuazi one del Codice.

2. PROGRAMVAZI ONE

L’ Agenzia provvede alle acquisizioni di beni e servizi
previste, per ciascun anno, nel progranmm operativo di cui
all art. 9, c.2, del proprio regolanmento di organi zzazi one e
contabilita e nelle sue eventuali rinodul azioni.

3. DI SPOSI ZI ONI  GENERALI

3. 1. PROCEDURE ORDI NARI E

L’ Agenzia, nel rispetto della normativa regionale vigente
provvede alle acquisizioni di beni e servizi programmti ai
sensi del paragrafo 2.:

- verificando anzitutto obbligatorianmente la possibilita
di utilizzare |le convenzioni-quadro ai sensi dell’art.
21 della L.R n. 11 del 24 nmaggio 2004, recante
“Svil uppo regionale della societa dell’infornmazione' , e



successive nodifiche ed integrazioni nonché quelle
sottoscritte da Consip Spa; |’obbligo &€ riferito non
solo alle convenzioni-quadro gia definite ed operative,
ma anche a quelle in fase di definizione ove i relativi

t enpi di attuazione risultino conpatibili con le
esi genze del |’ Agenzi a;

- avval endosi del | Agenzia Intercent-ER sulla base
del | "accordo di servizio sottoscritto in data 12 narzo
2007;

- nediante procedure di acquisto interanente gestite con
sistem telematici.

A tal fine:

- i settori tecnici dei Servizi e della Direzione
del | " Agenzi a specificatanente individuati nel programa
operativo hanno la responsabilita della definizione dei
capitolati tecnici e di ogni altra docunentazione o
i nformazi one necessaria e relativa ai beni e servizi da
acqui sire;

- il settore Contratti e Provveditorato dell’Unita
Funzi onal e Ammi ni strazi one CGenerale ha | a responsabilita
del coordi nanento amm ni strativo della docunent azi one di
cui sopra e del raccordo operativo con |’ Agenzia
Intercent-ER, con Consip Spa e con il settore Ragioneria
e Bilancio della nedesima Unita Funzional e.

3.2 RAPPORTI CON L' OSSERVATORI O DEI CONTRATTI PUBBLI CI

Il settore Contratti e Provveditorato dell’ Unita Funzionale
Anmi ni strazi one Generale e la struttura responsabile per i
rapporti e | e conunicazioni di conpetenza dell’ Agenzia con |la
sezione regionale dell’ Gsservatorio dei Contratti Pubblici
relativi a Lavori, Servizi e Forniture.

3.3. GESTIONE DEL PROFI LO DEL COVM TTENTE

La Segreteria Tecnica € la struttura responsabile per la
gestione del profilo del commttente dell’ Agenzia nell’anbito

del sito istituzionale dell’ente. |l settore Contratti e
Provveditorato dell’ Unita Funzi onal e Anm ni strazi one General e
provvede a trasnettere alla Segreteria Tecnica Il e

i nformazi oni necessarie a tale scopo.



4. PROCEDURE | N ECONOM A

4.1. CASI IN QU FE POSSIBILE R CORRERE ALLA PROCEDURA [N
ECONOM A

In coerenza con |a programmazione dell attivita contrattual e,
quando ragioni di economicita, efficacia e tenpestivita
rendono sproporzionato o comunque inadeguato il ricorso ad
altre procedure, e ammesso il ricorso alla procedura in
econom a, ai sensi dell’art. 10 della |egge regionale, per
| "acqui si zione dei beni e servizi riconpresi nell’ apposito
elenco in allegato 1 alla determ nazione di approvazi one
dell a presente regol anentazione, il cui inporto conplessivo,
per singolo contratto e al netto di inposte ed oneri fiscali,
sia inferiore alla soglia conunitari a.

Prima di attivare una procedura in economa il dirigente
conpet ent e, come di seguito individuato, verifica la
possibilita di procedere nediante utilizzo delle convenzioni -
quadro ai sensi dell"art. 21 della richiamata L.R 11/2004,
ovvero ricorrendo a procedure di acquisto interanmente gestite
con sistem telematici, nei termni illustrati al precedente
paragrafo 3. 1.

Il ricorso alla procedura in economa e altresi consentito,

senpre entro il limte di inmporto della soglia comunitaria
per beni e servizi NON riconpresi nell’ apposito elenco in
al | egat o, nelle ipotesi previste dall’art. 125, comma 10,

del Codi ce e cioeé:

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o0 in
danno del contraente inadenpiente, guando <ci0 sia
ritenuto necessario 0 conveniente per conseguire |a
prestazi one nel termne previsto dal contratto;

b) necessita di conpletare |e prestazioni di un contratto in
corso, ivi non previste, se non sia possibile inporne
| " esecuzi one nell’ anbito del contratto medesi no;

c) prestazioni periodiche di servizi e forniture, a seqguito
dell a scadenza dei relativi contratti, nelle nore dello
svolginento delle ordinarie procedure di scelta de
contraente, nella msura strettanente necessari a;

d) urgenza, determ nat a da event i oggettivament e
imprevedibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericol o per persone, animali o cose, ovvero per |’igiene
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e salute pubblica, ovvero per il patrinonio storico,
artistico e culturale.

4.2. OBBLIGH E MODALITA® PER IL RICORSO ALLA PROCEDURA I N
ECONOM A

Ai sensi di quanto stabilito dall’art. 125 del Codice, |a
procedura di acquisizione in economia € espletata in
conformta ai principi di economcita, efficacia, parita di
trattamento, trasparenza e rotazione.

Nessuna acqui si zione di beni 0 servizi pud essere

artificiosamente frazionata allo scopo di sottoporla alla
di sci plina degli acquisti in econom a.

4.3 PROCEDURA | N ECONOM A: DI SPCSI ZI ONI  OPERATI VE

4.3.1. ACQUI SIZIONl DI | MPORTO | NFERIORE A 20.000,00 € -
AFFI DAVENTO DI RETTO

Per inporti al netto di inposte ed oneri fiscali inferiori ad
euro 20.000,00 |’ Agenzia puo provvedere nedi ante affidanento
diretto previa acquisizione di alnmeno un preventivo, ai sensi
di quanto stabilito dall’art. 125, c.11, del Codice.

Fatte salve le procedure di acquisizione di beni e servizi
per |l e quali si intende procedere al paganmento nedi ante cassa
econonmal e, di cui al paragrafo 4.3.8, |’ ordinazione dei ben

e servizi di cui al presente paragrafo €& disposta a nezzo d

apposita nota di richiesta di preventivo-offerta, elaborata a
cura dei settori tecnici dei Servizi e della Direzione
del | " Agenzia specificatanmente individuati nel pr ogr amma
operativo di concerto con il Settore Contratti e
Provveditorato dell’ Unita Funzional e Anmini strazi one General e
ed a firma del dirigente nella cui conpetenza rientra il
singolo contratto, cosi conme individuato nel programa
operati vo annual e del |’ Agenzi a.

Le note di richiesta e i preventi vi relativi alle
acqui si zioni da effettuarsi nediante affidanento diretto sono
t enpesti vanent e t rasnessi al Settore Contratti e
Provveditorato, per i seqguiti di conpetenza di cui ai

paragrafi 4.3.6 e 4.3.7.
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4.3.2. ACQUI SIZIONIL DI | MPORTO PARI O SUPERI CRE A 20. 000, 00 €
ED | NFERI ORI ALLA SOGLI A COMUNI TARI A — GARA | NFORVALE

Per inporti al netto di inposte ed oneri fiscali pari o
superiori a 20.000,00 weuro ed inferiori alla soglia
conunitari a, | * Agenzi a puo provvedere medi ant e gara
i nformal e, previo invito di al reno cinque operator

econom ci, ove sussistano in tal numero soggetti idonei,
i ndividuati sulla base di indagini di nercato, ovvero

avval endosi dell’elenco dei fornitori gestito dall’Agenzia
I ntercent - ER

4.3.3 ESCLUSI ONE DAGLI OBBL| GHI Dl PUBBLI Cl TA’ E
COMUNI_ CAZI ONE

Le procedure in econom a non sono sottoposte agli obblighi di
pubblicita e di conunicazione previsti dall’art. 124 del
Codice per gli appalti di servizi e forniture inferiori alla
soglia conmunitari a.

L’esito degli affidamenti in economa di beni e servizi d
importo pari o superiore a 20.000,00 euro e soggetto ad
avviso di post-informazi one nediante pubblicazione su
profilo del conmmttente.

4.3.4. REQUI SITI DEG.I AFFI DATARI

L’affidatario dei beni e servizi in econom a deve essere in
possesso dei requisiti di idoneita norale, nonché - se e
nella msura in cui siano necessari, in ragione della natura
e dell’inporto del contratto — dei requisiti di capacita
t ecni co- prof essi onal e ed econom co-finanziaria prescritti per
prestazioni di pari inporto affidate con |e procedure
ordinarie di scelta del contraente.

Fermo restando il controllo in tutti i casi in cui sorgano
fondat i dubbi sull a veridicita dell e di chi arazi oni
sostitutive, il settore Contratti e Provveditorato dell’ Unita
Funzi onal e Ammi ni strazi one Ceneral e provvede all o svol gi nento
del controllo sulla docunentazione per |’affidanento di

contratti di fornitura di beni o servizi di inporto pari o
superiore a 150.000,00 euro, IVA ed altri oneri esclusi.
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4.3.5. DI SPOSI ZI ONI  OPERATI VE PER LO SVOLGE MENTO DELLE
GARE | NFORMALI (PUNTO 4. 3. 2)

4.3.5.1. CONTENUTI DELLA LETTERA DI I NVITO

Ove si proceda ai sensi di quanto previsto dal paragrafo
4.3.2 della presente regol anentazione, la lettera di invito,
che potra essere trasnessa anche nediante fax o per posta
elettronica, a cura del settore Contratti e Provveditorato
dell’ Unita Funzi onal e Amm ni strazi one Gener al e, dovr a
contenere | e seguenti informazioni essenziali:

- oggetto della prestazione, caratteristiche tecniche
ed inmporto nmassinop previsto: tali elenenti dovranno
essere forniti dai settori individuati nel programa
operati vo;

- nodalita e termine per la ricezione delle offerte;

- garanzie richieste al contraente;

- periodo di validita delle offerte stesse espresso in
gi orni ;

- criterio di aggiudicazione e, nel caso di criterio
del |’ offerta econom canente piu vantaggi osa, gl i
el ementi di val utazi one;

- eventuale «clausola che preveda di non procedere
al | " aggi udi cazione nel caso di present azi one di
un’ uni ca offerta valida;

- obbligo per |I'offerente di dichiarare nell’ offerta di
assunere a proprio carico tutti gl i oneri
assicurativi e previdenziali di |egge, di osservare
le nornme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e
di retribuzione dei l|avoratori dipendenti, nonché di
accettare condi zioni contrattuali e penalita;

- nodalita, termne e condizioni di esecuzione della
prestazi one;

- nodalita e tenpi di paganento;

- eventuali penalita;

- requisiti soggettivi richiesti all appaltatore e
richiesta di rendere apposita dichiarazione in nerito
al possesso dei nedesim;

- ogni altra indicazione si rendesse necessaria per |la
specialita/particolarita del bene o del servizio da
acqui sire;
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4.3.5.2. DI Rl GENTE RESPONSABI LE DELL™ AFFI DAVENTO DELLA
PROCEDURA | N ECONOM A

Qualora |’ affidamento abbia luogo con il criterio
del |l offerta econoni canent e pi U vant aggi osa,
| "individuazione dell’offerta mgliore €& demandata al
dirigente nella cui conpetenza rientra il si ngol o

contratto, cosi cone individuato nel programma operativo
annual e dell’ Agenzia, coadiuvato, di norma, da due
col | aboratori dell’ Agenzia, individuati dallo stesso ed
esperti nella materia contrattualistica e nello specifico
settore cui si riferisce |’ oggetto del contratto.

Qual ora |’ affidamento avvenga con il criterio del prezzo
pi u basso, la valutazione é effettuata dal dirigente nella
cui conpetenza rientra il singolo contratto, cosi cone

i ndi vi duat o nel progranma operativo annual e del |’ Agenzi a.

L’ apertura delle offerte si svolge in seduta riservata
all a presenza di due collaboratori dell’ Agenzi a.

4.3.6. CONTRATTI

@i schem di contratti per |[|’acquisizione di beni e
servizi di inmporto inferiore alla soglia conmunitaria sono
approvati dal Direttore nedi ant e apposito atto

amm ni strativo contestual mente all’aggiudicazione della
fornitura e sono sottoscritti dal dirigente nella cu
responsabilita rientra il singolo contratto, cosi cone
I ndi vi duato nel programma operativo annual e del |’ Agenzi a.

Nel | a determ nazione del Direttore di cui trattasi sono
altresi richiamate |l e nodalita di paganento previste nella
lettera di invito, nel caso di gara informale, ovvero
nella lettera di richiesta del preventivo-offerta, nel
caso di affidamento diretto, ed alla cui |iquidazione si
provvede cone illustrato nel paragrafo seguente.

Restano salve le specifiche nodalita di sottoscrizione del

contratto previste nelle acquisizioni nediante |’ utilizzo
del nercato el ettronico.

4.3.7. DI SPOSI ZI ONI CONTABI LI
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Al'l " i npegno, |iquidazione, ordinazione e paganento delle
spese in econonia relativa a contratti per |’ acquisizione
di beni e servizi di inporto inferiore alla soglia
comunitaria si provvede secondo le procedure ordinarie
previste dalla L.R n. 40 del 2001, e nel regolanento di
organi zzazione e contabilita dell’Agenzia, fatto salvo
guanto previsto dal successivo paragrafo 4. 3.8.

4. 3. 8. PROCEDURA DI SPESA CON PAGAMENTO MEDI ANTE CASSA
ECONOVALE — BUONI ECONOVALI

Nel | " anbito del programma operativo annual e dell’ Agenzi a sono
i ndividuate |e procedure di affidanento diretto di cui al
paragrafo 4.3.1 per Il e qual | i relativi pagamenti possono essere effettuati mediante cassa
economale € per tali inporti il Direttore dell’Agenzia assune
cunmul ativanente il relativo inpegno.

Di norma si provvede altresi al paganento nediante cassa
economale delle iniziative di spesa relative alle ordinarie
spese di funzionanento dell’Agenzia, nei |imti ed alle
condi zioni previsti dal Codice e dalla |egge regionale,
prevedendosi a tal fine, nel programma nedesinb, apposite
quanti ficazi oni conpl essi ve.

L’ ordi nazi one dei beni e servizi di cui al presente paragrafo
e predi sposta a nezzo di appositi buoni economali.

Le spese i cui paganenti sono effettuati nediante cassa
econonmal e devono riguardare, di normm, contratti eseguiti
entro 1 31 dicenbre dell’esercizio finanziario di

ri ferinento.

Il relativo paganento avviene a presentazione di fatture,

note o altri docunenti fiscali, dei relativi buoni economali
e previo visto di |iquidazione apposto a seguito della
verifica di conformta di cui all'art. 17, comma 1 della
| egge regionale (salvo il caso di docunenti di spesa relativi

a canoni, utenze o abbonanenti), e della dichiarazione di
presa in carico dei beni acquisiti ove necessario.

Per le iniziative di spesa i cui pagamenti sono effettuati mediante cassa economale, il contratto si
i ntende concluso all’atto dell’accettazione dei buoni stessi
e delle relative condizioni di esecuzione da parte del
contraente.
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Il settore proponente della spesa relativa, cone individuato
nel programma operativo dell’ Agenzia, presenta il nodulo di
richiesta di em ssione del buono riprodotto al successivo
paragrafo 5, debitanmente sottoscritto dal dirigente del
Servizio (se nomnato), dalla PO o dal Referente, al Settore
Ragi oneria e Bilancio dell’ Unita Funzionale Amm nistrazione
Gener al e, speci fi cando | " oggetto del | " acqui si zi one
(bene/servizio), il nomnativo dell’affidatario individuato e
| a proposta di capitolo di spesa (se si tratta di un’attivita
gia presente nel Programma Operativo —PO dell’ Agenzia). Il
Settore Ragioneria e Bilancio conferma |’indicazione del
capitolo (per le attivita gia programmte), verificandone |la
ri spondenza al PO ovvero individua il capitolo adatto (per
eventual i nuove attivita non previste nel PO e trasnette i
nodulo alla Segreteria Ammnistrativa che provvede al
caricamento del buono in SAP sul nmandante ‘Agenzia'.
Successivanente il Cassiere provvedera ai seqguiti di propria
conpet enza.

In caso di acquisizione di attrezzature destinate alla
gestione dei mamgazzini operativi dell’ Agenzia, si avra cura
anche di specificare |le informazioni richieste nell’ apposito
ri quadro.
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5. MODULO PER LA RICH ESTA DI ESM SSIONE DI UN BUONO
ECONOVALE

Protezione Civile

ﬂRegianeEmilia-Ramagna

RI CH ESTA DI ORDI NAZ|I ONE MEDI ANTE BUONO ECONOVALE
PER L' ACQUI SI ZI ONE DI BENI O SERVI ZI CON PRCCEDURA | N ECONOM A E
PAGAMENTO MEDI ANTE CASSA ECONOVALE

Importo totale (Iva esclusa) inferiore a 20.000,00 €

Importo — IVA escl. IVA Importo totale

J a) I"acquisizione era stata gia programmata sul capitolo

O b) s tratta di una nuova esigenza

SEZIONE DA COMPUILARE PER LE SOLE ACQUISIZIONI DI ATTREZZATURE DESTINATE
ALLA GESTIONE DEI MAGAZZINI PROCIV:

CESPITE:

CODICE MATERIALE:

GRUPPO MERCI:

S| ALLEGA OFFERTA/PREVENTIVO.
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Visto UFAGF — Settore Ragioneria e Bilancio

Data
Da compilare a cura dell’ UFAG - Settore Ragioneria e Bilancio:
In caso di nuova esigenzaimputare a capitolo
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ALLEGATO 1

RIPROPOSIZIONE DELL’ELENCO DELLE VOCI DI SPESA PER LE QUALI
L'AGENZIA REGIONALE DI PROTEZIONE CIVILE E AUTORIZZATA A
PROVVEDERE MEDIANTE ACQUISIZIONE CON PROCEDURE IN ECONOMIA,
AVUTO RIGUARDO ALLE PROPRIE SPECIFICHE ESIGENZE IN ATTUAZIONE
DELL'ART. 12, COMMA 6, DEL REGOLAMENTO DI ORGANIZZAZIONE E
CONTABILITA DELL’AGENZIA MEDESIMA E DELL’ART. 125, COMMA 10,
DEL DECRETO LEGISLATIVO N. 163/2006.

L’ Agenzia regionale di protezione civile puo affidare in
econonmia, nei limti di inporto fissati dalle vigenti
di sposi zioni normative statali e regionali, le tipologie di
forniture e servizi sottoelencate, in ragione delle proprie
speci fi che esigenze:

Har dwar e

Software, sistem informativi e banche dati
Mobili ed arred

Vei coli, autonezzi ed accessori
Attrezzature specialistiche di protezione civile
Materiale da ferranenta

Vettovaglie ed accessori

Mat eri al e pronozi onal e e di rappresentanza
Servi zi catering

Servizi di lavaggio

Cancel leri a

Acessori informati ci

Accessori ufficio

Material e vario

Materiali per tutela e salute |avoratori
Carburante e lubrificanti

Vestiario e materiale da |l avoro

Gornali e riviste

Ri viste specializzate, libri, abbonanenti
Ri produzioni eliografiche e fotostatiche
Materiali per analisi e certificazioni
Segnal eti ca

Nol eggi o macchine e attrezzature ufficio
Leasi ng

Nol eggi o autovetture

Li cenze d' uso

Leasi ng Personal Conputer

Accesso a banche dati

Gestione inpianti tel ematici

Manut enzi one i rMobi | i

Manut enzi one i npi anti
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Manut enzi one
Manut enzi one
macchi nari

Assi stenza e
Assi stenza e
Assi stenza e
Manut enzi one
| nf or nazi oni
Manut enzi one
Manut enzi oni
Manut enzi one

Aree verd
mobili, attrezzature uff. e

manut enzi one sistem stica
manut enzi one infornatica
manut enzi one applicativa
I npi anti conuni caz. e trasm ss.

Vei col i
Vari e
su beni di terz

Al'tri prem assicurativi per terzi

Prem assicurazi one autovetture

For mazi one e svil uppo professional e di pendenti
Contratti di fornitura lavoro interinale
Tirocini formati vi

Edi zi one BUR e raccolta | eggi

I nserzioni obbligatorie |eggi

Canpagne pubblicitarie, materiale informativo
Produzione libri, riviste e supporti

Convegni, manifestazioni e conferenze

Patrocinii e

sponsori zzazi oni

Col | abor azi oni studi, consul enze e ricerche
Consul enze | egal

Tr aduzi oni ,

interpretariato, deregistrazion

Trasm ssi one dati

Nol eggi 0 auto con/senza conducente
Trasporto nerci

Posta e corrieri

Facchi naggi o

Servizi vari
Contratti di

servizio per trasporti

Altri contratti di servizio
For mazi one operatori estern
Tel efoni a nobil e
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